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1 Inledning

Fran och med den 25 maj 2018 giller dataskyddsférordningen (GDPR) som lagi alla EU:s
medlemslénder. I Sverige ersitts dirmed personuppgiftslagen (PUL) av EU-forordningen.
Samfllighetsforeningar hanterar personuppgifter och betraktas i sdvil PUL som GDPR som
personuppgiftsansvariga och ska alltsa efter dataskyddsforordningens ikrafttradande iaktta
de nya bestimmelserna.

2 Alilmant om personuppgifter
2.1 Personuppgifter

Personuppgifter ar all slags information som direkt eller indirekt kan hanféras till en fysisk
person som ar i livet. Det ricker att det &r mojligt att rdkna ut vem uppgiften handlar om for
att uppgiften ska anses vara en personuppgift. Nagra exempel pa personuppgifter r som
foljer:

Namn

Adress

Fastighetsbeteckning
Telefonnummer
Personnummer

E-postadress
Registreringsnummer till en bil
Fotografier och filmer

Samfallighetsforeningar behandlar personuppgifter, kanske frimst genom upprittande av
debiteringslangd men ocksé medlemsforteckningar, i motesprotokoll, listor med bilars
registreringsnummer, namnlistor apropi staddagar etc.

2.2 Kansliga personuppgifter

Vissa personuppgifter betraktas som sarskilt kinsliga. Detta &r uppgifter som till exempel
vittnar om en persons hilsotillstdnd (fysiska eller psykiska &kommor), sexuell liggning,
religios eller filosofisk Gvertygelse, fackforeningsmedlemskap eller etnicitet.

2.3 Personnummer

Personnummer &r inte kategoriskt en kanslig personuppgift men ar dndé féremal for viss
sarreglering som har betydelse for nér personnummer far behandlas. EU-forordningen har
lamnat at medlemslédnderna att sjdlva ndrmare reglera pa vilka sirskilda villkor behandling
far ske.

2.4 Vem ar personuppgiftsansvarig?
Dataskyddsforordningen definierar personuppgiftsansvarig som:

“en fysisk eller juridisk person, offentlig myndighet, institution eller annat organ som
ensamt eller tillsammans med andra bestimmer dndamélen och medlen for behandlingen

av personuppgifter(...)”

Vanligtvis ar den juridiska person eller myndighet som behandlar personuppgifter i sin
verksamhet att betrakta som personuppgiftsansvarig. For samfallighetsforeningar ar alltsa
sjalva samfillighetsforeningens juridiska person att betrakta som personuppgiftsansvarig.
Styrelsen, som foretrader féreningen, har det yttersta ansvaret for att foreningen ska kunna
folja dataskyddsforordningens regler men det ar alltsa fortfarande sjilva féreningen som Ar
personuppgiftsansvarig, styrelsen ar inte heller ngon egen juridisk person.
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3 Behandling av personuppgifter
3.1 Vad innebér behandling?

Att behandla personuppgifter innebar i princip all tinkbar hantering av
personuppgifter. Dataskyddsférordningen definierar behandling som atgarder sasom
insamling, registrering, organisering, strukturering, lagring, bearbetning eller
andring, framtagning, lasning, anvandning, utlamning genom 6verforing, spridning
eller tillhandah&llande p& annat sitt, justering eller sammanforande, begréansning,
radering eller forstoring av personuppgifter. Négra vanliga atgarder som forekommer
i samfallighetsforeningar och som innebir att personuppgifter behover underga
behandling ar:

Upprittande och framldggande av debiteringsléangd,
uppréttande av rostlidngd,

anteckningar i protokoll, till exempel reservationer,
protokollforing av valda styrelseledamoter,

« utskick till medlemmarna,

+ kontaktuppgifter till styrelsen pa hemsida.

Det finns alltsa i princip inte ndgot utrymme for att hantera personuppgifter pa ett
sdtt som inte innebar en behandling i dataskyddsforordningens mening.

3.2 Nar far en samfallighetsférening behandla personuppgifter?
Personuppgifter far registreras och behandlas om det finns en rattslig grund for
behandlingen. Rattslig grund kan vara négot av f6ljande:

» Behandlingen ar nédvéndig for att ett avtal mellan personen och den
personuppgiftsansvarige ska var uppfyllt,

« en rittslig forpliktelse som den personuppgiftsansvarige har eller

« en intresseavvigning dir den personuppgiftsansvariges intresse av
behandlingen viger tyngre in den registrerades intresse av skydd mot krankningar
av den personliga integriteten.

+ Den personuppgiftsansvarige kan ocksa ha erhallit samtycke for behandling
av personens uppgifter

Till skillnad fran foreningar med frivilligt medlemskap dér grunden for behandling till stor
del ar avtal, utgor grunden f6r den mesta behandling som samfallighetsforeningar utfor att
foreningen har en rittslig forpliktelse att utféra behandlingen. Nedan foljer négra exempel
dér sa ar fallet:

3.2.1 Lagfartsférteckningar

Att bestiilla och ta emot en lagfartsforteckning ar en behandling, insamling, av
personuppgifter. Andamalet &r att kunna upprétta en korrekt debiteringslangd och den
réttsliga grunden ar den rattsliga forpliktelse styrelsen har att uttaxera for foreningens
medelsbehov.

3.2.2 Uttaxering

En samfillighetsforening ska, enligt lagen om forvaltning av samfélligheter (SFL), uttaxera
foreningens medlemmar f6r foreningens medelsbehov. Detta gors, enligt samma lag, genom
upprattande och péa stimma framlaggande av en debiteringsldngd som ocksa ska innehélla
uppgifter om de medlemmar som ar betalningsskyldiga.
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3.2.3 Rastlangd

De som har beslutanderétt pa en samféllighetsforenings stimma ar de som ar medlemmar i
foreningen och deltar pa stimman. En rostlangd innehéaller uppgifter om dessa medlemmar.
Enligt SFL tas stimmobeslut genom att de medlemmar som deltar pa stimman rostar i
frdgan och utfallet blir sedermera den stdndpunkt som en majoritet av medlemmarna pa
stimman bitritt. Aven om det inte foljer uttryckligen av SFL att en rostlingd ska upprittas
foljer det av flera andra bestimmelser att en sddan handling &r i princip oumbirlig for att
kunna avgora att ett stimmobeslut tagits pa ett behorigt sétt.

3.2.4 Stammoprotokoll

Vid protokollféring kan man behéva skriva ned namn p& medlemmar som deltagit i debatten
pa stimman, reserverat sig mot beslut eller valts till styrelseposter. Aterigen framgir det inte
svart pa vitt att man har lagstéd for den har behandlingen. Att medlemmar har ratt att fa
reservationer forda till ett stimmoprotokoll &r en allmén foreningsréattslig princip, dven att
foredraganden pa stimman namnges i protokollet far vara hanforligt dit, det ar emellertid
inte en lika tillfredsstillande grund f6r behandling som till exempel uttaxering. Att de valda
styrelseledamoternas namn maste antecknas féljer dels av stadgarnas féreskrifter att
styrelsen utses av stimman, dels av féreningens skyldighet att registrera styrelseledamoterna
hos samfillighetsregistret.

Tillhandahallandet av protokollet senast tva veckor efter stimman &r en behandling som
foljer av en rattslig forpliktelse enligt lag och innebér en behandling av de personuppgifter
som stér med i protokollet. Det kan darfor vara bra att begransa tillhandahéllandet sa tillvida
att det inte skickas ut utan bara finns tillgéngligt pa ndgon plats som medlemmarna fir
information om.

Stammoprotokollet kan ocksé behova skickas in till kronofogden vid begéran om direkt
verkstillighet for en utdebiterad avgift som inte betalats in.

3.2.5 Styrelseprotokoll

Styrelsen kan i sitt protokoll ha anledning att diskutera enskilda medlemmar, till exempel for
att en medlem har skickat in en skrivelse till styrelsen eller dd man har problem att fa in
medlemsavgift frin en medlem. Da sddana fragor kan vara delikata bor man iaktta viss
forsiktighet i hur protokollet sedan hanteras. Vi avrader fran att styrelseprotokollet dr
offentligt for ndgon annan &n styrelsen, styrelsen bor under alla omsténdigheter inte skriva
nagot i protokollet som styrelsen vid behov inte kan férsvara, om protokollet visas upp for
den som uppgifterna beror.

Har man en hemsida (avsnitt 7) med olika behérighetsnivaer (avsnitt 3.6.5) kan protokollet
med fordel forvaras dér enbart styrelsen kan ldsa protokollet. Det ar forstas viktigt att
informera medlemmarna om styrelsearbetet men det finns lampligare sétt dn att skicka ut
styrelseprotokoll, som narmast ar ett internt arbetsdokument, till exempel nyhetsbrev.

3.3 Nér behandlar en samfallighetsférening kénsliga personuppgifter?
Kénsliga personuppgifter, sidana som ndmnts under avsnitt 2.2, bér som utgéngspunkt inte
behandlas alls, det torde mycket séllan vara motiverat fér en samféllighetsforening att
hantera den typen av uppgifter.

Emellertid finns det situationer da dven en samféllighetsférening skulle kunna behova
hantera kénsliga personuppgifter. Ett exempel pa det ar nér foreningen, i samband med en
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stiddag, bjuder pa korv och lask. Detta kan aktualisera behov att behandla bade
medlemmarnas filosofiska och religiosa 6vertygelser da korv torde kunna innehalla flask vars
konsumtion &r forbjuden enligt religioner som judendom och islam samt filosofiska
overtygelser som till exempel veganism.

Ett annat exempel pa en situation da féreningen faktiskt far in en kénslig personuppgift dr da
négon meddelar att hon ar sjuk, till exempel som skil for franvaro pa ett
styrelsesammantrade eller som motiv till att skicka ombud till stimman. Detta innebér att
foreningen far in en uppgift om en persons hilsotillstand.

3.4 Behandling av personnummer

Betraffande personnummer har dataskyddsutredningen foreslagit att sddana uppgifter ska fa
behandlas bara om det ar klart motiverat med hansyn till iandamalet med behandlingen,
vikten av en siker identifiering eller nagot annat beaktansvart skal. Forslaget
overensstimmer i stort sett med PUL:s regler om behandling personnummer.

Det ar emellertid tveksamt om en samfillighetsforening har nagot syfte med att behandla
personnummer. Enda gingen en samfillighet eventuellt skulle behdva anvinda
personnummer torde vara vid indrivning av uttaxerade medel genom ansékan om direkt
verkstillighet, det &ér en forutséttning for att forfarandet ska kunna anvéandas att den
betalningsskyldige medlemmen med sikerhet kan identifieras. I de flesta fall torde dock
uppgift om namn och fastighet som framgar av debiteringslingden vara tillrackligt fér att
identifiera den betalningsskyldige i indrivningssammanhang.

3.5 Kort om missbruksregeln

Den s.k. missbruksregeln, som aterfinns i PUL och darmed upphor den 25 maj 2018, ar ett
undantag som innebér att man innan dataskyddsférordningens ikrafttraidande kan anvinda
enklare regler for personuppgifter i ostrukturerat material. Det giller till exempel
information om personer i e-post, pa internet eller i en enkel lista som man har i datorn. Att
missbruksregeln férsvinner med inférandet av GDPR innebér att samma regler som géller for
personuppgifter i databaser och drendehanteringssystem, ocksa ska anvindas for det som
skrivs om personer i exempelvis e-post och p& webbplatser. Om samfallighetsforeningen har
en webbplats med utgivningsbevis, giller dock inte GDPR {6r webbplatsen, men det innebar
inte heller att man kan skriva vad som helst pa webbplatsen. Vill du ldsa mer om
utgivningsbevis, se separat informationsskrift om utgivningsbevis.

3.6 Hur ska behandlingen ga till?

Om foreningen har haft bra rutiner och {6ljt personuppgiftslagen sa blir f6randringarna som
foljer av inférandet av GDPR inte sa omfattande. Det finns emellertid nagra punkter som bor
beaktas for att sdkerstilla att féreningen inte riskerar att bryta mot forordningen.

3.6.1 Ansvarig for personuppgiftsfragor

Foreningen bor utse nagon, foretradesvis i styrelsen, som har det 6vergripande ansvaret {or
att personuppgifter behandlas i enlighet med dataskyddsforordningen. Ett allmént rad ar att
inte kalla denna person for personuppgiftsansvarig eller personuppgiftsbitréde eftersom
detta &dr begrepp som har egna definitioner enligt GDPR (se avsnitt 2.4 samt 5). For att
undvika begreppsforvirring kan man forslagsvis anvénda till exempel GDPR-ambassad6r om
man vill titulera den ansvarige for personuppgiftsfragor pa nagot sitt.

3.6.2 |dentifiera och dokumentera personuppgifter

Foreningen bor inventera vilka personuppgifter som hanteras och sammanstilla en
dokumentation 6ver detta s att det enkelt gér att veta vilka uppgifter som férekommer i
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verksamheten och var de finns. Pa sa satt ar det ocksa enklare att uppratthéalla en legitim
katalog med personuppgifter som ar uppdaterad och inte innehaller uppgifter som inte
langre behovs. Det skulle till exempel kunna vara onodigt att behalla gamla
lagfartsforteckningar nar de tjanat sitt syfte att uppritta en korrekt debiteringslangd.

3.6.3 Identifiera och dokumentera grunder fér behandling

Nar foreningen har faststillt vilka personuppgifter som behandlas bér man underséka och
nedteckna vilken rattslig grund som finns f6r behandlingen av dessa personuppgifter. I
avsnitt 3.2 har nimnts nagra grunder for olika behandlingar som &r vanliga i
samfallighetsforeningar. Genom att kartlagga och dokumentera sina rattsliga grunder for
behandling kan man snabbt hanvisa till dessa och motivera behandlingen. Skulle man i
arbetet med att identifiera grunder uppticka att man saknar réttslig grund for behandling av
vissa personuppgifter som foreningen forfogar 6ver bor sadan behandling kunna upphoéra
utan att det far négra storre konsekvenser for den verksamhet som féreningen enligt lag ska
bedriva.

3.6.4 Informera

De registrerade har ritt att fa information om att deras personuppgifter behandlas.
Foreningen behover ha som rutin att informera medlemmarna om behandlingen bade nér
personuppgifter samlas in och nér den registrerade annars begir det. Informationen ska
tillhandahaéllas den registrerade kostnadsfritt i en léttillganglig, skriftlig form och vara av
koneis, klar och tydlig, begriplig och latt tillganglig form, med anvindning av klart och tydligt
sprak. Mer detaljer om vilken information som ska ldmnas finns i avsnitt 4.1.

3.6.5 Behorigheter

De personuppgifter som en samfallighetsférening behandlar behover behandlas av en
anledning. Emellertid bor inte alla i vem som helst alltid ha tillgéng till alla dessa uppgifter.
Det dr darfor pakallat att se 6ver vem som har tillgdng till de olika personuppgifter som
foreningen hanterar. Har man till exempel en hemsida dar féreningen lagger upp olika
dokument kan det vara bra om det finns olika sakerhetsnivaer, forslagsvis en publik niva som
alla kan se med allmén information om féreningen, en hogre niva bakom inloggning som
endast medlemmarna kommer at dar man forslagsvis lagger ut stimmoprotokoll,
debiteringslangder och en ytterligare niva dar endast styrelsen har dtkomst dir man har
material som ar agnat for styrelsearbete, till exempel delagarforteckningar och
styrelseprotokoll. Av detta foljer att man &ven behover sikerstalla en rutin for att uppdatera
behorigheter nar medlemskretsen eller styrelsens sammansattning forindras.

3.6.6 Sakerhet

Personuppgifterna ska skyddas bland annat mot obehorig eller otillaten behandling och mot
forlust, forstoring eller skada genom olyckshandelse. Den som behandlar personuppgifter ska
dérfor vidta lampliga tekniska och organisatoriska atgarder for att skydda personuppgifterna.

Det ar virt att fundera Gver var och hur man férvarar utrustning eller dokumentation som
innehaller personuppgifter samt vem som har tillgang till den. Om e-post anvénds i stor
utstrickning kan det vara ett problem ur sikerhetssynpunkt. Fundera ocksa 6ver hur
information sparas, bade digitalt och i pappersform - och om det uppfyller forsta stycket.

3.7 Registerférteckning

Som framgér av avsnitt 3.6 ska samfallighetsforeningar i hégre utstrackning dn innan
dokumentera sin personuppgiftsbehandling. Detta foljer av att dataskyddsforordningen
kréver att personuppgiftsansvariga ska fora ett register eller en forteckning 6ver de
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personuppgiftsbehandlingar som utfors i den verksamhet som den personuppgiftsansvarige
ansvarar for. Forslagsvis kan man fora ett register i tabellform likt exemplet nedan:

Personuppgiftsansvarig: XXXX Samfillighetsforening
Kontaktuppgifter: Box XX XXXXX XXXXXXXXXXX, XXXXXX@XXXXXX.XX
Foretradare: XXXXXXXX XXXXXXXXX

mgori Kinsli | Kategori | Tidtill Laglig grund Person
ngens med riav av ga av radering for uppgif
namn behandling | person | persomup | person | mottagar | (om behandling tsbifrd
er pgifter uppgift | eav mdéjligt) de
er personup
p&iﬂﬂ
Lagfartsf | Lagfartsfort | Medle | Namn. = Styrelsen | - Riittslig
orteckni eckning f6r | nunar adress, forpliktelse
ng. uppritande fastighets att uttaxera
insamlin | av betecknin fr SFFs
g debiteringsl g medelsbehov
ingd
Framlig | Uttaxering Medle Namn. - Stamumod | 10 ér Rittslig -
gande, enligt SFL nunar adress, eltagare (preskript | forpliktelse
debiterin | 41§ fastighets (medlem | ionstid att uttaxera
gslingd betecknin mar) for for SFFs
g fordran) medelsbehov

Harefter f6ljer en beskrivning av de olika falt som férekommer i exemplet ovan:

3.7.1 Namn och kontaktuppgifter

Av registret ska framgd vem som &r personuppgiftsansvarig. Detta torde med f undantag
vara samfillighetsforeningen varfor samfillighetsféreningens firma ska anges (det namnet
foreningen har enligt stadgarna). Av kontaktuppgifter ska framga hur man kommer i kontakt
med féreningen, till exempel postadress eller mailadress. Foretradare ar i férsta hand
styrelsen eller den som foreningen utsett att vara ansvarig for personuppgiftsfragor (se
avsnitt 3.6.1).

3.7.2 Behandlingens namn

Det kan vara en god idé att namnge varje behandling sa att det enkelt gar att sérskilja dem
frén varandra. En behandling kan kallas till exempel insamling, registrering, framtagning,
lasning, anvandning, tillhandahéallande, utlimning, spridning, justering, eller radering.

3.7.3 Andamal med behandling

Ingen behandling bor ske pa slentrian och beskrivningen av andamalet ska fungera som
underlag for att sakerstilla att behandlingen ar tillaten enligt ndgon rattslig grund. Det ar
alltsa sjilva syftet med att utfora varje behandling som ska anges, exempelvis att de har
personuppgifterna behover genomga den hir behandlingen for att mojliggora upprattande av
debiteringslangd. Var hellre detaljerad 4n kortfattad.
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3.7.4 Kategorier av personer
Har anges vilken kategori av personer vars uppgifter behandlas, exempel kan vara

medlemmar, styrelsen, stimmodeltagare eller garageinnehavare, allts& nagot som urskiljer
den aktuella gruppen av personer.

3.7.5 Kategorier av personuppgifter

Vilka slags personuppgifter som behandlas (se avsnitt 2.1). Ar det till exempel en lista med
namn och e-postadresser eller en forteckning med adresser och fastighetsbeteckningar?

3.7.6 Kénsliga personuppgifter

Om det forekommer kinsliga (sirskilda) personuppgifter anges de i en egen kolumn.

3.7.7 Kategorier av mottagare av personuppgifter

Har anges vem som ska ta emot personuppgifterna. Sarskilt pakallat att ange nér uppgifter
lamnas ut externt, till exempel till kronofogden eller till extern revision. Det ar dven att
rekommendera att man anger interna mottagare, till exempel féreningens styrelse eller
stamma.

3.7.8 Tid till radering (om det ar méjligt att ange)
Personuppgifter ska inte lagras lingre &n vad som ar nédvandigt med hénsyn till indamalet.

Om det dr mojligt att forutse nar personuppgifterna i behandlingen inte langre kommer att
behovas anges den tiden hér.

3.7.9 Laglig grund fér behandling
Har kan man ange sin rattsliga grund som man bor ha identifierat f6r varje behandling (se

avsnitt 3.2). Det ar inte nodvéandigt att ange det i registerférteckningen men det ska i vart fall
nedtecknas négonstans.

3.7.10 Personuppgiftsbitrade

Om behandlingen utfors externt av ett personuppgiftsbitrade kan kontaktuppgifter till
bitradet anges har alternativt en referens till personuppgiftsbitriadesavtalet.
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4 Medlemmarnas rattigheter

4.1 Ratt till information

Nar foreningen behandlar personuppgifter har de registrerade ritt att f& information om det.
Detta galler dels nir uppgifterna samlas in fran de registrerade, nir uppgifterna samlas in
fran ndgon annan och nir den registrerade sjalv begar information (registerutdrag).

Den information som ska ges nar uppgifter samlas in &r:

« Uppgift om vem som ar personuppgiftsansvarig (samfillighetsforeningen och
dess foretradare),

» uppgift om vem som dr ansvarig for personuppgiftsfragor,

« vilken typ av personuppgifter som samlats in (kategori till exempel namn,
adress),

« om uppgifterna kommer frén nadgon annan an den registrerade, var
uppgifterna kommer fran.

« idndamalet med behandlingen,

 rattslig grund for behandling (se 3.2),

+ hur linge uppgifterna kommer lagras och

« iforekommande fall, vem uppgifterna utlimnas till, till exempel en
organisation eller myndighet.

Nar den registrerade sjilv begér ett registeruttdrag ska f6ljande information ldmnas ut.

Vilken typ av personuppgifter som samlats in,
dndamaélet med behandlingen,

varifran uppgifterna kommer,

hur lange uppgifterna kommer att lagras och
vem uppgifterna har lamnats ut till.

Den registrerade ska #ven fa information om sina majligheter att begira rittelse eller
radering av personuppgifterna samt riatten att inge klagomal till Datainspektionen.

4.2 Ratt till rattelse
Den registrerade har ritt att fa felaktiga personuppgifter rattade samt att komplettera med
personuppgifter som &r relevanta fér dndamaélet med behandlingen.

4.3 Rétt att raderas

Om en person begar att uppgifter som avser honom eller henne tas bort ska den
personuppgiftsansvarige sorja for att dessa uppgifter raderas forutsatt att de inte langre
behovs for de &ndamal som uppgifterna samlades in for.

Uppgifter som samlats in med st6d av samtycke ska raderas om samtycket aterkallas.

Uppgifterna ska dven raderas om behandlingen inte varit tillaten i forsta taget.
Betriffande medlemmar i en samfallighetsférening bor det inte vara aktuellt att radera
uppgifter som behovs fér den behandling som har rattslig grund férrdn personerna inte
langre ar medlemmar i samfallighetsforeningen.
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5 Externa tjanster

Négon som, utanfor den egna organisationen, behandlar personuppgifter for den
personuppgiftsansvariges rakning kallas i dataskyddsforordningen for
personuppgiftsbitriade. Det kan till exempel vara en extern revisionsbyra eller en
tjansteleverantor som forfogar over listor 6ver medlemmarnas adresser, namn eller dylikt.

Aven om behandlingen sker externt #r det fortfarande den personuppgiftsansvarige som har
det huvudsakliga ansvaret for behandlingen av personuppgifterna. Ett bitrdde kan bli
skadestandsskyldigt mot den personuppgiftsansvarige enligt avtal eller genom allménna
skadestandsregler.

5.1 Personuppgiftsbitradesavtal

For att uppfylla de krav som stalls upp i dataskyddsférordningen ska man upprétta ett
personuppgiftsbitradesavtal mellan den personuppgiftsansvarige och den som behandlar
personuppgifterna fér den ansvariges riakning.

Det ar den personuppgiftsansvarige som ansvarar for att avtalet finns. I avtalet ska det
sarskilt foreskrivas att personuppgiftsbitrédet far behandla personuppgifterna bara i enlighet
med instruktionerna och att bitradet méaste vidta de sakerhetsatgarder som den
personuppgiftsansvarige ska vidta.

Bland véra infoskrifter for samfallighetsforeningar finns mallar f6r
personuppgiftsbitradesavtal:
https://www.villaagarna.se/Radgivning/Informationsskrifter/samfallighetsforeningar/

6 Utskick med e-post

E-post som innehéiller personuppgifter omfattas av dataskyddsforordningen.
Epostmeddelanden &r ett vanligt sitt att skicka ut information, det ar emellertid inte nagot
speciellt sikert sétt att gora det pa ur IT-sikerhetssynpunkt. E-postmeddelanden liknas ofta
vid 6ppna vykort som vem som helst kan ldsa pé vigen. Dock vore det opraktiskt och
omstéandligt for de flesta féreningar att upphdra med den formen av kommunikation eller att
borja kryptera samtliga e-postmeddelanden. Under alla omstandigheter bor man se 6ver
vilken information man hanterar med e-post.

6.1 Massutskick

Det kan forstas vara motiverat att skicka ut e-post till hela medlemskretset i ett enda
massutskick. Det man ska tdnka pa ar att e-postadresser ar personuppgifter. Anvand darfor
’hemlig kopia’ for att medlemmarna inte ska bli mottagare av varandras e-postadresser i
onodan.
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6.2 Se 6ver vad som skickas ut

Det ar forstas viktigt for en samfillighetsforening att na ut med information till
medlemmarna. Det ar forstas fullt rimligt att styrelsen skickar ut mail om till exempelvad
man bestdmt pé ett styrelsemote eller om en kommande stamspolning eller dylikt, sadan
information &r inte heller sddan att den behover innehélla personuppgifter.

6.2.1 Styrelseprotokoll

Nagot som bor undvikas &r att maila ut diverse protokoll till medlemmarna. Styrelseprotokoll
ar i regel inte offentliga men en del féreningar har dnd3 gjort sa att man haller dessa
tillgangliga for medlemmarna pa olika sitt, till exempel genom att maila ut dem.
Styrelseprotokoll ar forstés viktigt att uppritta for att fa stringens och struktur i
styrelsearbetet men de ar tidnkta att vara arbetsdokument for styrelsearbetet och tjanar daligt
som information till medlemmarna. Vetskapen om att protokollen ska offentliggoras i sin raa
form skulle dessutom kunna hamma styrelsearbetet. Dessutom skulle protokollen kunna
innehalla personuppgifter. Det ar batire att anvédnda sig av ett nyhetsbrev eller dylikt utskick
for att medlemmarna ska fa ta del av nédvéndig information.

6.2.2 Stammoprotokoll

Stammoprotokollen kdnns kanske inte lika sjalvklara. Enligt lag ska stimmoprotokollet
hallas tillgangligt for medlemmarna senast tvéa veckor efter stimman. Att halla nagonting
tillgingligt innebér emellertid inte nodvandigtvis att det ska delas ut. I lagens mening &r den
rittsliga forpliktelsen uppfylld om protokollet finns att 14sa pa en plats som medlemmarna
far information om. Det kan vara forsvarbart att medlemmarna far stammoprotokollet hem
till sig, men e-post dr sannolikt inte ett gynnsamt sétt att skicka protokollet med hénsyn till
sakerhet vid behandling.

6.2.3 Debiteringsléngd

For debiteringslangden giller ett liknande resonemang som for stimmoprotokollet. Lingden
ar en utpraglad lista med personuppgifter och lagen foreskriver endast att den ska framléggas
pa stimman samt (enligt normalstadgarna) finnas tillganglig under kallelsetiden. Man kan
tycka att det ar rimligt att skicka hem ldngden till medlemmarna eftersom det dar framgér
nar medlemmarna ska betala sina medlemsavgifter men med beaktande av
dataskyddsforordningen ar det alltsa bittre att hélla sig till minsta méjliga och att i stillet
avisera pa annat sitt nir medlemsavgifterna ska betalas in.

7 Hemsidor

Hemsidor kan faktiskt vara ett bra sitt att battre iaktta dataskyddsforordningens krav pa
sikerhet vid behandling av personuppgifter eftersom man har stérre mojligheter att skydda
vissa uppgifter bakom inloggning och till och med ha olika sikerhetsnivaer for till exempel
allméinheten, medlemmarna och styrelsen. Man 6ppnar upp for att kunna tillhandahalla till
exempel stimmohandlingar utan att behéva hantera de sdkerhetsproblem som finns med
epost. Ddaremot har man en ytterligare administration med att halla sina behorigheter
uppdaterade (se avsnitt 3.6.5).

Det kan ocksa vara virt att tanka pa att samtycke bor inhdmtas om man till exempel ska
publicera en bild pd hemsidan fran en stiddag eller ange kontaktuppgifter till nagon
privatperson.

Skulle samfallighetsforeningen ha en webbplats med utgivningsbevis, galler dock inte GDPR
for webbplatsen, men det innebér inte heller att man kan skriva vad som helst pa
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webbplatsen. Vill du lasa mer om utgivningsbevis, se separat informationsskrift om
utgivningsbevis.

8 Tredje land (Utanfér EU och EES)

De flesta tar kanske inte med sig samfalligheten pa solsemestern men det kan vara virt att
ndmna att i princip all behandling maste ske inom EU och EES. Aker till exempel en
styrelseledamot till ett tredje land far han eller hon alltsa lamna styrelsearbetet hemma under
tiden.

9 Sanktioner

Med dataskyddsférordningens ikrafttridande infors storre mojligheter f6r
tillsynsmyndigheten att ta ut sanktionsavgifter utéver de redan existerande sanktionerna
varning, reprimand och forelaggande. Overtrédelser av reglerna kan dessutom innebira
skadestandsskyldighet. Dataskyddsinspektionen ér tillsynsmyndighet.

9.1 Varning

Tillsynsmyndigheten kan utfarda varningar om en planerad behandling av personuppgifter
som myndigheten far kinnedom om sannolikt kommer att bryta mot bestaimmelserna i
forordningen.

9.2 Reprimand
Myndigheten kan utférda reprimander (tillsigelser) om en pigadende behandling av
personuppgifter som myndigheten far vetskap om bryter mot bestaimmelserna.

9.3 Foéreldggande
Myndigheten foreldgga den personuppgiftsansvarige eller personuppgiftsbitridet att
tillmGtesga den registrerades begéran att fi utova sina réttigheter enligt denna férordning.

En personuppgiftsansvarig eller ett personuppgiftsbitrade kan ocksa forelaggas att se till att
behandlingen sker i enlighet med bestimmelserna i dataskyddsforordningen och om s krivs
pa ett specifikt sitt och inom en specifik period.

Den personuppgiftsansvarige kan ocksé foreldggas att meddela den registrerade att en
personuppgiftsincident har intréffat.

Myndigheten kan inféra en tillfillig eller definitiv begransning av, inklusive ett férbud mot,
behandling.

Foreldggandet kan ocksé avse rittelse eller radering av personuppgifter samt begrinsning av
behandling och krav pa att den personuppgiftsansvarige ocksa ska underritta mottagare till
vilka personuppgifterna har lamnats ut om dessa atgérder.

9.4 Sanktionsavgift
Myndigheten kan besluta att ett foretag som bryter mot reglerna i dataskyddsforordningen
ska betala en administrativ sanktionsavgift.

Avgiften kan som mest vara 20 miljoner euro eller, nér det ror bolag, fyra procent av den
globala arsomsattningen, beroende pa vilket belopp som ar hogst.

Hur hog sanktionsavgiften blir beror dels pa vilken bestammelse Gvertriadelsen giller, dels p&
omstindigheterna i det enskilda fallet. Datainspektionen kommer bland annat att titta pa hur
allvarlig Gvertridelsen &r, hur stor skada som skett, om det ar friga om kinsliga
personuppgifter och om 6vertrddelsen ar avsiktlig.
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Eventuella tidigare 6vertradelser som den personuppgiftsansvarige gjort sig skyldig till ska
ocksa vagas in i bedomningen. Om den personuppgiftsansvarige tidigare fatt ett {6religgande
att ritta sig efter och underlétit att géra sd kommer aven det att paverka.

Auvgiften ska under alla omstandigheter vara effektiv, proportionerlig och avskrackande sa
organisationens storlek har betydelse. Det ar inte troligt att en samfillighetsforening, vid en
overtriadelse, skulle hamna i ndrheten av ndgra maxbelopp om det ens skulle gé sé langt som
till en sanktionsavgift.

9.5 Skadestand

En person som lidit skada till f6ljd av en 6vertridelse kan ha ritt till ersattning av den
personuppgiftsansvarige for den uppkomna skadan. Aven ett personuppgiftsbitriade kan
hallas ansvarig for sddan skada om bitradet agerat utanfor personuppgiftsbitradesavtalets
ramar. Talan om skadestand fors i domstol.






